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Sira No

Sorumlular

Faaliyet is Akis1

Siirece Dahil Olan
i¢ / D1s Birimler

Dokiiman / Kayit / Web Adresi

Birim Personeli/Harcama
Yetkilisi

Harcama Yetkilisi tarafindan Sayim ve
Dokiim Komisyonu olusturulur.

Birim Personeli

Olusturulan komisyonda gorevli personel
tarafindan birimde bulunan tasinirlarin fiili
olarak sayimi yapilir.

Sayim ve Dokiim
Komisyonu

Birim Personeli

Yapilan sayim Taginir kayit Yonetim
Sistemindeki kayitlar ile karsilastirilir.

TKYS

Birim Personeli

Tasinir Yonetim Sistemindeki Hesaplar ile
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
Muhasebe Birimindeki hesaplar ile
karsilastirilir. Herhangi bir fark varsa tutanak
halinde muhasebe birimine gonderilir

Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig1

TKYS

Birim Personeli

Tasmir Sayim Tutanagi, Taginir Sayim ve
Dokiim Cetveli, Harcama Birimi Taginir
Yonetim Hesabi1 Cetveli, en son kesilen
Tasmir islem fisi no'suna iligkin tutanaklar
hazirlanir.

TKYS

Birim Personeli, Harcama
Yetkilisi

Hazirlanan tutanaklar komisyon iiyelerince ve
Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak iki
dosya halinde muhasebe kontrolleri yapilmak
iizere Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

TKYS

Birim Personeli

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig
onayladig1 dosyalardan bir niishasin
arsivlemek iizere birime gonderir.

Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig1
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